
 

 

MINUTA 
REUNIÓN EXTRA ORDINARIA No. 

03-2024 

 

Lugar: Sala de sesiones Fecha: 13-06-2024 

 

Hora inicio: 
 

2:00 p.m. 
 

Hora finalización: 
 

3:40 p.m. 

 

Objetivo: Estar preparados en caso de una eventual emergencia.  
Agenda 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Ref. 
 

Comentarios 
 

Acuerdos 
Fecha de 

cumplimiento 
estimada 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROBACION DEL QUORUM…hay 
quórum necesario para empezar la 
reunión.   
La convocatoria la realiza el coordinador 
Juan Luis Arce Castro. 
 
En caso de ausencia deben de mandar la 
justificación al correo del comité municipal 
de emergencia, cme.lepanto@cne.go.cr y 
copia a gmorav@cne.g.cr 
 

Sr Guido Mora, se presenta como nuevo 
oficial de Enlace, y corresponde a esta zona 
 
EL MOTIVO DE LA CONVOCATORIA de 
parte del señor Coordinador Juan Luis Arce, 
es para coordinar sobre la aleta según onda 
tropical No 13, ALERTA NARANJA. 
 
Estoy realizando una  gira ordinaria, y por 

  
 
 
 

 
Fecha con el 

siguiente 
formato 

dd/mm/aaaa 

 
1 

 

Tema 1…. COMPROBACION DEL QUORUM 

2 Tema 2…. PALABRAS DEL OFICIAL DE ENLACE, GUIDO MORA VARGAS  

3 Tema 3…. ONDA TROPICAL No 13 ALERTA NARANJA 

4 Tema 4…. ACUERDOS 

5 Tema 5….CIERRE DE REUNION 
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eso debemos de movernos para acá. 
 
En Paquera y Cobano ha habido varios 
incidentes, aquí no tantos. 
 
Primero conocernos e indicar los roles: 
 
GESTIÓN LOGÍSTICA  a cual está a cargo 
de Isla Vives. Ella se encarga de toda la 
logística. 
 
INFORMACION  a cargo de Kattya 
Montero, ella se encarga de montar los 
informes de situación, daños estructurar y 
podemos solicitar cualquier recurso, 
dependiendo del evento. 
 
 COORDINADOR El señor  Juan Luis Arce 
encargado de convocar.   
 
También la mesa operativa. En caso que 
ocurra algo.  
 
Según alerta No 13, hay una alta 
probabilidad de que llueva muy fuerte  hoy y 
mañana, el sábado y domingo llovería más 
fuerte.  
 
Se decretó alerta naranja para el pacifico 
central, el cual deben de estar alertas. 
Estar atentos a la zona más vulnerable. 
 
Pregunta cuales son las zonas más 
afectadas, ustedes más que yo la conocen 
debemos de enfocarnos, la activación del 
chat con los incidentes,  
 
LOS INCIDENTES se tienen que realizar 
los informes de situación y con ello 
podemos solicitar maquinaria con un Primer 
impacto, este lo confecciona el Ingeniero 
David Camacho, por tanto es importante 
fotos o información de la situación, realizar 
inspecciones de primera mano. 
 



 

 

COMENTARIO 
Sra. Melissa Quiros  hace el comentario 
de que la última vez que hubieron muchos 
incidentes, no hubo mucha coordinación ya 
que unos no se fueron a  realizar las 
inspecciones y otros se fueron a visitar más 
de una vez. 
 
PERSONAS QUE RECIBEN INCIDENTES 
DE PRIMERO 
Los que el coordinador envía por medio de 
oficio, para que lo incluyan. Deben de 
enviar  nombre, teléfono, correo.  
 
SOBRE  EL PROCESO DE LOS  
INCIDENTE.  
Primero llega un Incidente a las personas 
que se indicaron en el chat, se abre y se 
puede visualizar de que se trata, se atiende 
en primera respuesta y cuando se soluciona 
se debe cerrar. 
 
ACTIVACION DE EMERGENCIA 
 
El Coordinador activa el CCO y nos 
reuniremos aquí, para empezar a trabajar. 
 Hay que tener clara la información según 
los incidentes. 
 
Coordinador  Juan Luis Arce,  propone 
llevar un link con acceso, con un exel, se 
indica, se podría valorar quien los cierra los 
incidentes.  
 
Sr Guido Mora  Explica si es un incidente 
que peligra la vida, no va a llegar a ese 
chat. 
 
Ing. David Camacho, explica el trámite de 
Primeros impactos se hace después del 
informe de situación si hay afectaciones, se 
pide con 300 horas máquina. 
 
 
 



 

 

HAY CUATRO DOCUMENTOS 
IMPORTANTES. 

1-El informe de situación. 
2-Solicitud de suministros.  
3-Hoja de recibido.  
4-Hoja de entrega.  
 
Sr Guido Mora  pregunta sobre los 
vehículos que existen en caso de 
emergencia. 
Explica cuáles son las Funciones de 
logística?  Y entre ellas es llevar todo ese 
tipo de información, proveedores para 
alimentación, combustible, y otros. 
Debe de conocer todos los recursos que se 
puede tener para disponer, vehículos de las 
instituciones con consentimiento. 
 
CREDITOS 
Si se amerita se puede solicitar, se incluye 
en el informe de situación, se necesitan 
proformas, se llenan las solicitudes. 
 
 
 
 

 
Nombre y 

apellidos de los 
participantes 

 
Institución 

 
Correo 

Juan Luis Arce Castro  Coordinador jarce@concejolepanto.go.cr 

Isla Vives López  Vice intendente ivives@concejolepanto.go.cr 

Guido Mora Vargas  Oficial de Enlace  gmora@cne.go.cr 

Nautilio Ramírez AyA lmontero@aya.go.cr 

David Camacho Brenes Ingeniero Municipal  ingeniería@concejolepanto.g
o.cr 

Kattya Montero Arce Secretaria a.i kmontero@concejolepanto.go
.cr 

Melissa Quiros Salazar Cruz Roja  jicaral@cruzroja.or.cr 

Roy Herrera Ramírez   Bomberos nandayure@bomberos.go.cr 

Pedro Rojas SINAC pedro.rojas@sinac.go.cr 

Juan Gabriel Ledezma Ministerio de Salud juan.ledezma@misalud.go.cr 

Roy Acuña Gonzalez CCE El Coto Racugon3@gmail.com 



 

 

Mario Jimenez Comunidad Dominicas  

Yaritza Obando  Ch. IMAS yobando@imas.go.cr 

Willy Venegas Guerrero Concejo Municipal de distrito 
Lepanto 

wicarve69@gmail.com 

   

Yaritza Obando 
Chavarría  

Asistente CMD Lepanto  sugerencias@concejolepanto
.go.cr 

Dunia Morales Ramos  CMDL Gestión Social dmorales@concejolepanto.go
.cr 

Alexandra Gómez  UNED agomezh@uned.ac.cr 

Luz Berrocal  Flores  CCO de Lepanto  lucyberrocal@yahoo.go.cr 

Maconer Carranza P. Comunidad Barrio El Mango  

Iris Granado Fuerza Publica Iris.granados@fuerzapublica.
go.cr 

Rubén Chavarría Comunidad   

 

 

 

 

 

Elaborada por: 

Kattya Montero Arce 
Secretaria del CME a.i 


